
別紙２ 

 

管理台帳の記載項目について 

 

本細則第９条第１項で定める管理台帳記載項目は以下の内容とする。 

 

・管理 No 

・管理部署 

・情報管理責任者氏名 

・担務責任者氏名 

・担務責任者連絡先電話番号 

・新規登録日 

・ステイタス 

・最終更新日 

・データベース名称 

・保存媒体 

・データベース管理担当者氏名 

・データベース管理担当者連絡先電話番号 

・取得開始年月日 

・現保有件数 

・予定増加件数 

・入手手段 

・データ区分 

・開示要否 

・機微情報の有無 

・取得時の通知の有無 

・取得時の通知内容 

・現在の利用内容 

・保存場所 

・保存期間 

・消去予定日 

・記入者 

・備考 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


